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¢, Qué es MWComenius?

Es una plataforma tecnoldgica de educacion que puede utilizarse como
parfe de un sistema de formacion integral a distancia o como
complemento del sistema educativo presencial. Tiene como objetivo
principal facilitar la creacién de entornos virtuales en el proceso de

aprendizaje-ensenanza para mejorar el rendimiento académico.

MWComenius permite crear espacios de trabajo compartido para agilizar
el intercambio de informacion y conocimientos con la elaboracidon de
tareas, foros de debates, evaluaciones, avisos o bibliotecas digitales. Su
estructura modular hace posible su adaptacion a la realidad de diferentes

instituciones educativas.

El siguiente manual estd dirigido al usuario Estudiante que tiene como
beneficio descubrir una plataforma amigable que esté adaptada a sus
necesidades, donde encontrard toda la informacidn necesaria para su

formacidén académica.

MWConsultores ha creado MWComenius con la finalidad de facilitar el uso
de una plataforma educativa tecnoldgica, accesible y de facil manejo

para los usuarios.
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¢,Como ser miembro de la plataforma MWComenius?

1. Para ser miembro de la pdgina MWComenius, deberds abrir el
navegador que desees. Una vez echo eso, debes ingresar a la barra de

direcciones en el URL e ir a la siguiente direccion:

MY https://mwe.com.mx

2. Al presionar enter cargard la pdagina, en la cual deberds llenar fus datos

personales:

e Nombre

e Apellidos

e Teléfono

e Correo

e Fecha de nacimiento
o Oferta académica

e Género

e Revalidar materias (opcional)

iRegistrate Ahora!

Ana Lopez

Pérez 9123455859
Bienvenido ana-pérez@gmail.com 1999/12/17
Estas a 30 segundos de formar LICENCIATURA EN MUSICA s Sexo: © Mujer  Hombre

parte de la Instituto
Universitario Azteca de
Chiapas

Revalida materias: S| © NO

Registrarse
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3. Revisar y cerciorarse que la informacion solicitada sea correcta, al
terminar dar clic en Registrarse.

4. Te mostrard un cuadro que te dird si quieres Cancelar o Aceptar la

solicitud de registro a la plataforma. Seleccionar la opcidén adecuada.

Esta seguro que desea registrarse a esta

plataforma?

Al agregar esta informacion la Institucion se podra en contacto con
usted

5. Al dar clic en Aceptar te mostrard un cuadro con un niUmero de folio,
para contfinuar con el registro.

Aspirante Registrado Folio: 21552331916

Apunta tu folio en un lugar seguro, se te enviara un correo con estos
datos, si no lo encuentras buscalo en tu carpeta de spam o correo no
deseado.

Agregar Mis Documentos

i
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6. Para continuar con el registro dar clic en Agregar mis documentos, de

inmediato mostrard una pantalla para agregar los documentos solicitados:

e Acta de nacimiento

e Curp

e INE

o Cerfificado de bachillerato

e Autenticidad de certificado.

Bienvenido
Registro de Aspirantes m

Documentos requeridos del aspirante a estudiante

o e et s -
Foli Sel Seleccionar archivo - NiNgUn archivo seleccionado
olio: - ione - :
1554868139 it El archivo puede ser en formato .pdf/.png/.jpg
(Apunta tu folio en un * Nota: Su archivo debe pesar menos de 10 MB.
lugar seguro)
Tipo documento Fec. Captura Estatus

Revalidar materia.

Debera subir toda su
documentacién, para
cualquier duda
comunicarse al (961) 654
4067.

7. Deberd cargar documento por documento. Sobre el lado derecho

saldrd la Fecha de captura, Estatus y 2 botones que su funcion es:

v' Al dar clic en el color azul descargards los archivos

v Si presionas clic al color rojo es para eliminar

Tipo documento Fec. Captura Estatus

Acta de Nacimiento 2019-04-10 00:31:07  Enviado n n
Autenticidad de Certificado 2019-04-10 00:36:15  Enviado n n
Certificado de Bachillerato 2019-04-10 00:32:31  Enviado n n
Credencial de Elector 2019-04-10 00:31:33  Enviado n n

Curp 2019-04-10 00:31:55 Enviado
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8. Después de hacer todo ese proceso, en la parte superior te mostrard un

recuadro azul con la siguiente leyenda:

Estimada: Ana

Su documentacién estard en proceso de revisidn, nosotros le enviaremos nuevamente un correo para darle seguimiento a su
inscripcién.

9. Para continuar con el registro en otro momento, al correo que

proporcionaste le llegard su nUmero de folio.

Termine de crear su cuenta.

Su registro a sido satisfactorio en la
Plataforma de Educacién en Linea
Alumno:  Ana Lépez Pérez
Oferta educativa:  LICENCIATURA EN MUSICA

Folio: 1554868139

Para continuar su registro favor de subir sus d que se le soli

Haz Clic Aqui

8. Una vez subida la documentacion quedard en proceso de revision.

Cuando el departamento de servicios escolares realice la aprobacion,
modificacion o exista algun error, le llegara a su correo una nofificacion.

De no existirinconvenientes con su documentacién podrd continuar con la
inscripcion.
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¢,Como ingresar al portal de la plataforma MWComenius?

1. Para ingresar a la Plataforma educativa, deberd abrir el navegador que
desees. Una vez abierto el navegador, debe ingresar a la barra de

direcciones en el URL e ir a la siguiente direccion:

MY https://mwc.com.mx

2. Presionar enter para cargar la pdging; recuerda que para tener acceso

al sistema debe estar dado de alta y contar con servicio de internet.

3. Ingresar usuario y confrasena (previamente asignados) al terminar, dar

clic en el botdn ingresar para iniciar sesion.

INICIO DE SESION

¢Olvidé su contrasefia?

4. Al ingresar, te fijara el menu principal conformado por las actividades a
ejecutar por parte del alumno. Del lado izquierdo se puede observar un

recuadro gris oscuro con 5 opciones:

l PEDRO GONZALEZ

Online

# Inicio

& Mis Asignaturas

F Asignaturas Finalizadas

& MiBuzoén

&[e Estatus financiero
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5. Para realizar modificaciones en el perfil de usuario, dar clic en la parte
superior derecha. Pronto arrojard un cuadro que tfiene tres opciones a

elegir: Mi espacio, Biblioteca y Salir.

(5D
(A

|

PEDRO GONZALEZ

Alumno

Mi espacio Biblioteca Salir

6. Al dar clic a Mi espacio mostrard un recuadro donde observards una

tabla con 11 puntos:

SARAI
GOMEZ RAMIREZ

= \Mi Espacio

H Mi Informacion

B Mis Documentos

&Iz Estatus Financiero

BE Kadex de Calificaciones
It Referencia Bancaria

B8 Conceptos de Pago

2 Servicio Social

&= Directorio

@} Datos Factura

% Solicitar baja

= \Mi Espacio
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Mi espacio

- En este apartado se puede ver la informacion del estudiante.

@& Inicio - MiEspacio

£ * % SARAI GOMEZ RAMIREZ
- ‘ Ty Alumno

@) LICENCIATURA EN DISENO GRAFICO
&) Modalidad: Linea

&) Rvoe: 987654

€) Grupo: LDG2013-A

@ 9876543210

) saraigomez671@gmail.com

e Nombre completo

e Oferta educativa

¢ Modalidad
e Rvoe

e Grupo

e Telefono

e Correo
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Mi informacion

- En este apartado, se puede modificar correo, teléfono y cambiar la foto

de perfil. Al terminar dar clic en Actualizar.

Mi informacion
Nombre: SARAI
A. Paterno: GOMEZ

A. Materno: RAMIREZ

Correo: saraigomez67 1@gmail.com

Teléfono: 9876543210

Imagen: Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo

La imagen debe ser de 128px ™ 128px

Cancelar

Mis documentos

- En este apartado aparecen los documentos sobre el alumno. Si se
necesita actualizar o agregar nuevos documentos, seleccionar y al finalizar

dar clic en Guardar.

Tipo de Documento: Buscar: o, ~ R
Seleccionar archive NiNgUn archi...seleccionado
- Seleccione - 4

El archivo puede ser en formato

-pdfl.png/.jpg
* Nota: Su archivo debe pesar menos de 10 MB.

Documentos en revision

Tipo Documento FecCap Estatus

Acta de Nacimiento 2019-03-12 00:46:19 Enviado n n
Certificado de Bachillerato 2019-03-12 00:47:59 Enviado n
Credencial de Elector 2018-03-12 00:46:38 Enviado n
Curp 2019-03-12 00:47:15 Enviado n
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Estatus financiero

- En este apartado, saldrdn los pagos pendientes a realizar o los que se
encuentran en proceso.

<& Pagos pendientes por realizar y/o en proceso.

Tipo Pago: Inscripcién Seleccionar archivo - Pago colegiatura
Estatus: Pendiente El archivo debe ser en

FecEnvioCom: formato pdf | png | jpg.
FecLimPago: 2019-04-30
Facturar: NO <
& Descargar ficha de pago

Kardex de calificaciones

- Al dar clic segun la oferta educativa aparecerdn las asignaturas
correspondientes con sus respectivas calificaciones.

KARDEX DE CALIFICACIONES

& Licenciatura: LICENCIATURA EN DISERNO GRAFICO
& Grupo: LDG2019

Asignatura Calificacion

TECNICAS DE REPRESENTACION GRAFICA

9
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Referencia bancaria

- Al dar clic en referencia bancaria, mostrard el listado de opciones

bancarias en donde se podrdn realizar los depdsitos o transferencias segun

usted lo desee.

Concepto de pago

- Al presionar esta opcion arrojard una lista con todos los conceptos de

PAgos y SU monfto.

Lista de conceptos de pago

# Concepto Monto

1 Inscripcion $1,400.00
2 Reinscripcion $1,400.00
3 Colegiatura $1,400.00
4 Historial Académico $300.00

5  Constancia de Estudio 70% $100.00
6  Constancia de Estudio 100% $100.00

7 Pago de Constancia de Libercacién de Servicio Social $ 300.00
8  Certificacion de Terminacién de Estudios Profesionales $ 5,000.00
9  Certificade Parcial de Estudios $2,000.00
10 Duplicado de Certificado Profesional $2,000.00
11 Examen Profesional $9,000.00
12 Otros $ 500.00
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Servicio social

- Al dar clic tfe muestra una guia con el proceso del servicio social con sus

respectivos procedimientos y documentacion correspondiente.

& Guia del Proceso del Servicio Social

Solicitud de Servicio Social (FSS01)

H Carta de Presentacién

& Documentos por subir

B Informes Trimestrales (FSS03)

H Reporte Global (FSS04)

Tipo de D Buscar:

archive Ningn archi...seleccionado
[ Carta de Presentacién )
El archivo puede ser en formato
-pdf/.png/.jpg
* Nota: Su archivo debe pesar menos de 10 MB.

Documentos en revision

Tipo Documento FecCap Estatus

2019-03-12 01:41:05 Enviado n

Solicitud de Servicio Social (FSS01)

- Seleccionar el tipo de documentacion y dar clic en Guardar.

Tipo de Documento:

n Solicitud de Servicio Social (FSS01)

n Carta de Presentacién

<% Documentos por subir

& Guia del Proceso del Servicio Social

n Informes Trimestrales (FSS03)

n Reporte Global (FSS04)

- Seleccione -

- Seleccione -
Carta de Presentacién

Carta de Aceptacion

Reporte Global (FSS04)
Pago en Hacienda

Informes Trimestrales (FS503)
Carta de Terminacidn de Servicio Social FecCap Estatus

MBEI archivo puede ser en formato .pdfl.pngl.jpg

Solicitud de Servicio Social (FSS01)

- En la parte de abajo muestra los tipos de documentos, la fecha de

captura, el estatus.
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Directorio

- En el siguiente apartado, refleja los datos de los responsables de las

diferentes dreas de la institucion.

@ Inicio - MiEspacio

@) Waria Ines Pimentel Tort

) Administracién General
€ 9512699770

© ines_pimen@hotmail.com

@) Rogelia Ponce Riestra

) Administracion General
@D 611722031

© roy_spr@hotmail.com

@) Pablo Esau Hidalgo Pimentel

) Servicios Escolares
€ 9512365794

© pehidalgop@gmail.com

Datos de la facturacion

En este apartado, estdn los datos correspondientes para poder realizar la
facturacion sobre los pagos. Lienar los campos y al finalizar dar clic en

Actualizar.

Datos para facturacién
RFC: Razén Social: (nombre de la empresa o persona)
Domicilio:
No. Exterior: No. Interior: Cédigo Postal:
Colonia: Municipio:
M
Ciudad: Estado:
Correo: CURP:
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Solicitar baja

- Aqui es donde solicitas tu baja y puedes descargar los documentos en los

apartados de Solicitud de baja, cuestionario de baja para que lo llenes.

Una vez hecho eso lo subes en las opciones correspondientes.

& Inicio Mi espacio Solicitar baja

Subir documento Mis documentos

n Solicitud de baja n Cuestionario de baja

& Documentos ha subir

Tipo de Documento: Buscar:
selecei Seleccionar archivo | No se eligié archivo
- >ereccione - MBEI archivo puede ser en formato .pdfl.docx/.pngl.jpg

Solicitud de Baja
Cuestionario de Baja

CDUCOTTTGTIIOD ST TSV ISToTT

Tipo Documento FecCap Estatus

Mis asignaturas

& Mis Asignaturas

1. Dar clic en la siguiente imagen:

2. Muestra una pantalla donde se puede ver el panel de control de las

asignaturas que el docente imparte.
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3. Para ver la informacion relacionada con cada materia, dar clic en

Acceder.

4. Abrird una nueva pantalla, sobre el lado izquierdo, saldrd una barra con
10 categorias compuestas de subcategorias relacionadas a las

asignaturas.

Inicio
Informacién
Foro

Tareas

Bibliografia

¥ Mi equipo

Docente

« Avisos

¢ Estatus financiero

- Al dar clic, automdticamente te regresard al mensaje de Bienvenida de

la institucion.
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Informacion

- Al presionar, te desglosara una pantalla, en el apartado izquierdo se
encuentra el periodo donde inicias clases y la fecha en que terminag, sobre
ese mismo lado puedes visudlizar cada video de presentacidon mds

reciente, el cual haya subido tu docente, para poder ver el video deberds
dar clic sobre el cuadro.

- Sobre el lado derecho te refleja la semblanza del docente y tutor, asi

mismo los datos de la asignatura:

e Objetivo
e Tema
e Evaluacion

e Bibliografia

Informacion del médulo @ RELACIONES PERSONALES - Informacibn del madulo

ACTITUDES PARA TRABAJAR EN HEBER OCHOA CARLOS ROBLERO
EQUIPO Docente 1 Tutor

1 - RELACIONES PERSONALES

Q@ OBJETIVO

Inicio Domingo, 2 de jun del 2019

Final Sébado, 6 de jul del 2019 hgfh

£ TEMA
@M Videos recientes

hgf
Miércoles, 19 de jun del 2019
iA un clic de tu éxitol ...

EVALUACION
HEBER OCHOA CAMACHO

Miércoles, 19 de jun del 2019

ofro video BIBLIOGRAFIA

HEBER OCHOA CAMACHO
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Foro

- En este apartado el docente en turno dejard un mensaje vinculado a la

asignatura, siendo responsabilidad del estudiante de generar un debate

con sus demds companeros.

k. Walter Perez Castillejos

Publicado hace hace 3 semanas

® Bienvenida

Saludos a todos, les deseo un excelente inicio de curso. Espero sus comentarios.

h Me gusta ¢ Comentar

Tarea

-Al dar clic, aparecerd una pantalla donde estan todas las tareas, el cual
contiene:

e Tipo de tarea
e Fechainicial

e Fecha final

LICENCIATURA EN EDUCACION FISICA Y DEPORTIVA e -

% Walter Perez Castillejos

- x
.’ Publicado hace 7 dias

[\ Esta Lectura esta en tiempo

Lectura:  Andlisis de la morfologia
Fechainicial:  Miércoles, 3 de abr del 2019
Fechafinal: Viernes, 19 de abr del 2019

Modalidad:  Individual

& Archivo 1 1 Responder @ Ver detalle
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- Para descargar la informacién sobre la tarea establecida, dar clic en

Archivo.

-Para dar una respuesta a la actividad dar clic en Responder.

-Para ver detalles sobre la tarea dar clic en Ver detalles.

-Para eliminar una tarea dar clic en la X ubicada en la parte superior
derecha.
Bibliografia

1. Para obtener la bibliografia al realizar las tareas, dar clic y aparecerd un

cuadro donde aparece la informacion relacionada a la actividad

LICENCIATURA EN EDUCACION FISICA Y DEPORTIVA o SR T E B MR - [

Recursos de apoyo Agregar Recursos

No. Nombre Tipo Descripcién
Documento

Descargar

1 Morfologia Libros En el transcurso de los Gltimos 100 afios se ha observado el incremento incesante
funcional y v sistemético de los fascinantes resultados y récords deportivos. En ese intervalo
biomecanica se han alternado fases de “explosion” con fases de “estancamiento” de los
deportiva rendimientos deportivos...

o

2. Si necesita tener la informacién en manera digital, dar clic en la

siguiente imagen para descargar:
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Formar grupos

- Para conocer el grupo al que perteneces, dar clic en grupos vy

automaticamente indicard el grupo y los miembros de tu equipo.

AVisosS

- Al dar clic aparecerd de manera automatica todos los avisos realizados
por el académico.

v' Dar clic en Aceptar si se desea realizar los cambios

v" Dar clic en Cancelar si no deseas modificar nada

Avisos & Inicio - Avisos

[l Académico . .

ublicado hace hace 3 semanas

- %

® Inicio de clases

Se les da la mas cordial bienvenida en este nuevo ciclo escolar, el cual estara lleno de retos que vamos a superar juntos como universidad.
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Asignaturas finalizadas

1. Al dar clic, aparecerd la lista de las asignaturas finalizadas, la oferta

educativa, el cuatrimestre y la fecha.

= Asignaturas Finalizadas

Asignaturas Finalizadas

@ Inicio > Asignaturas finalizadas

Lista de Cuatrimestres finalizados

Oferta Educativa Cuatrimestre Asignatura Fecha

1 - Introduccion a a administracion 2019-01-06 2 2019-02-11

Informética Administrativa 1er Cuatrimestre

Mi buzoén

1. Al dar clic, te muestra todos los mensajes enviados o recibidos por otros

usuarios de la plataforma.

Mi Buzén

Correos de entrada

Carpeta - i Bandeja de entrada
| & Entrada Por el momento no tiene ningun correo de entrada.

E4 Enviados

@& Inicio Mi buzén
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2. Para escribir un nuevo correo darle clic a la siguiente imagen:

Nuevo correo

3. Para escribir el mensaje, primero se selecciona a quien se dirige, el

asunto y por Ultimo el contenido. Al terminar darle clic en Enviar.

Mi Buzén

@ Inicio - Mibuzén

Carpeta - Enviar a:

& | Control Escolar
& Entrada

Ayuda para cambio de carrera
B4 Enviados
AMNormaltext~  Bold ftalic Underine sSmal (& & = B & € W

Buenas tardes, me gustaria realizar un cambio de carrera, debido a gue considero gue |a licenciatura gue curse no es lo
mio y me gustaria estudiar otra. Graclas, saludos.
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MW CONSULTORES

CONSULTORIA, CAPACITACION Y SISTEMAS

CONTACTO

Walter E. Pérez Castillejos

walter@mwc.com.mx

Calle Playas de Catazajd N0.1094 | Col. Los Laguitos | Tuxtla Gutiérrez |
Chiapas, México | CP 29020 www.mwc.com.mx | walter@mwc.com.mx
| O:52+961.125.1416 | 01800999138 |
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