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PLATAFORMA DE EN LINEA

¢, Qué es MWComenius?

Es una plataforma tecnoldégica de educacion que puede utilizarse como
parfe de un sistema de formacion integral a distancia o como
complemento del sistema educativo presencial. Tiene como objetivo
principal facilitar la creacidon de entornos virtuales en el proceso de
aprendizaje-ensenanza para mejorar el rendimiento académico.

MWComenius permite crear espacios de trabajo compartido para agilizar
el intercambio de informacion y conocimientos con la elaboracion de
tareas, foros de debates, evaluaciones, avisos o bibliotecas digitales. Su
estructura modular hace posible su adaptacion a la realidad de diferentes
instituciones educativas.

El siguiente manual estd dirigido al usuario ACADEMICO, donde su labor
consiste en supervisar a los docentes, tutores y alumnos, tiene un apartado
especial donde se obtendrdn grdficas de avance de cada modulo de los
docentes y que tan eficiente estd siendo la plataforma en el alumnado.

MWConsultores ha creado MWComenius con la finalidad de facilitar el uso
de una plataforma educativa tecnoldgica, accesible y de fdcil manejo
para los usuarios.
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¢,Como ingresar al portal de la plataforma MWComenius?

1. Para ingresar a la Plataforma educativa, se debe abrir el navegador que
desees. Una vez abierto el navegador, se debe ingresar a la barra de

direcciones en el URL e ir a la siguiente direccion:

VA https://mwc.com.mx/mwcomenius/

2. Presionar ENTER para cargar la pdgina; recuerda que para fener acceso
al sistema se debe estar dado de alta y debes contar con servicio de

internet.

3. Ingresar usuario y confrasena (previamente asignados) al terminar, dar
clic en el botdn ingresar para iniciar sesion.

INICIO DE SESION

Usuario

Q Password

¢Olvidé su contrasefia?
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4. Al ingresar, mostrard el menu principal conformado por las actividades a
ejecutar por parte del administrador. Del lado izquierdo se puede observar

un recuadro gris oscuro con la opcion de INICIO.

# Iniclo

5. Mientras que del lado derecho se observan recuadros de colores con |os

siguientes titulos:

Ingresos en el dia

Ingresos tipo de usuarios
Actividades del docente

Act. calificadas por el docente
Ingresos en tiempo real

AVisos

AN N N N NN

Historial de ingresos

Ingresos en el dia Ingresos tipo de usuario Actividades del docente Act. calificadas por el docante

Ver grafica © Ver gréfica © Ver gréfica © Ver gréfica ©

Ingresos en tiempo real Historial de Ingresos

Ingresar © Ingresar © Ingresar ©
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6. Para realizar modificaciones en el perfil de usuario, dar clic en la parte
superior derecha. Pronto aparecerd un cuadro donde tiene tres opciones

a elegir: Mi espacio, Biblioteca y Salir.

W l Luis Roblero

Luis Roblero
Academico

Mi espacio Biblioteca Salir

7. Al elegir Mi espacio saldrd un cuadro donde pide, agregar tu correo
electrénico, nUmero teléfonico y agregar una foto de perfil (no debe

exceder 1 MB). Al terminar dar clic en Actualizar.

Mi Espacio

Mi informacién
0 Nombre: Luis

A. Paterno: Roblero

@ Inicio - MiEspacio

Luis A. Materno: Lopez

Roblero Lopez Correo:

jua@hotmail.com

= Mi Espacio Teléfono: (798) 797-9789

Imagen: Seleccionar archivo  dios

La imagen debe ser de jpg / png

co
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8. Revisar la informacion proporcionada y dar clic en Actualizar. De

manera autématica saldrd un cuadro donde te pregunta si deseas
actualizar tus datos.

-Dar clic en Aceptar si se desea realizar los cambios.

-Dar clic en Cancelar si no deseas modificar nada.

Esta seguro que desea actualizar sus

datos?

Al actualizar sus datos sera visible.

9. Al elegir la opcion Biblioteca, se

crear la biblioteca digital.

abrird un recuadro donde se puede

Mi biblioteca digital

# Inicio - Mi biblioteca
Tipo de infomacidn:

£ - Seleccione -

Mostrar 10 + registros Buscar:

l:  Nombre Autor

Descripcién
No hay datos disponibles en |a tabla

Mostrando 0 to 0 of O registros Anterior  Siguiente
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10. Dar clic en la imagen de Agregar y de inmediato emerge una nueva

ventanilla, donde se tiene que agregar:

Nombre

Autor

v
v
v' Tipo de documento
v' Descripcion

v

Agregar el archivo.

Biblioteca dlg“al @ Mi biblioteca Agregar biblioteca

Nombre:

Autor:

Tipo de documento: - Seleccione -
Descripcion: = -
scripel ANormaltext~  Bold ftalic  Underline Small  §¢ = =B k| k|| C ||
Buscar: Seleccionar archivo NingUin archivo seleccionado
GUARDAR

11. Revisar y dar clic en GUARDAR.

12. Repetir el proceso archivo por archivo, hasta integrar la biblioteca

digital.

13. Al seleccionar SALIR, de inmediato se termina la sesidn.
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¢,Coémo capturo los datos?

Para capturar la informacién es necesario estar en la pantalla de INICIO.

Posteriormente, seleccionar la actividad a realizar.

Ingresos del dia

1. Dar clic en Ver grdfica.

2. Saldrd un cuadro con campos a llenar. Ingresos en el dia

3. Seleccionar ano. Ver gréafica ©
4. Seleccionar mes.
5. Dar clic en Buscar.

6. Automdaticamente se desglosard una grdfica lineal que representa los

dias de ingresos en las plataformas con fechas y cantidad.

Usuarios activos Registro de ingresos & Usuarios ~ Ingresc a la Plataforma

Basqueda de informacion para la grafica - x

Afo:

IESCH VIRTUAL
Grafica de ingresos en la plataforma del mes de Febrero de 2019

Jueves, 21 de feb del 2019
= Ingresos en el dia: 1
4
®
. . o
& 3 & & & &
“ & 8 « « s «

& Ingresos en el dia

7. Repetir el mismo procedimiento con otros meses o anos.
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Ingresos tipo de usuario

1. Dar clic en Ver grdfica.

2. Se mostrard un cuadro con campos a llenar.

3. Seleccionar ano. Ingresos tipo de usuario

4. Seleccionar mes.

Ver grafica ©
5. Seleccionar tipo de usuario.

6. Dar clic en Buscar.

7. Automaticamente se desglosard una grafica de barra que representa los

ingresos a la plataforma segun el tipo de usuario.

8. La grdfica representa las cantidades de veces del ingreso.

Tipo usuario:

F 3 Administrador

Grafica de ingresos en la plataforma seguin tipo de usuario en el mes de Febrero de 2019

w»
2
e
=

=

Administrador General

@ Ingresos

Tipo usuario

Administrador General

9. Repetir el mismo procedimiento con los otros tipos de usuarios.

10. Para volver al menu principal dar clic a INICIO.
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Actividades del docente

1. Dar clic en Ver grafica. Saldrd un cuadro con campos a llenar.
2. Seleccionar docente.
3. Seleccionar oferta educativa.

) i Actividades del docente
4. Seleccionar modulo.

5. Dar clic en Buscar. Ver grafica ©

6. Automaticamente se abrird una tabla con grdfica de barras donde

aparecen las actividades realizadas por el docente con su grupo:

v Foro
v Lectura

v Examen

Registro Avances de la creacion de actividades por parte del docente & Registro Craaokin de actividades

Busqueda de informacion - x

Docente: Oferta Educativa: Mdédulo:
(=¥ Walter Perez Castillejc % =N Informatica Administr: % = 1- Introduccion alaa %

IEDW VIR UAL

Grafica de actividades creadas por el docente con un total del 100 %

]

2

&
=

Lectura Examen
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7. En la parte inferior aparece también una tabla donde indica el tipo de

actividad y su porcentaje en nUmero.

Tipo Actividad

Foro

Lectura

Examen

8. Para volver al menu principal dar clic a INICIO.

Actividades calificadas por el docente

1. Dar clic en Ver grdfica.
Act. calificadas por el docente

Ver grafica ©

2. Aparecerd un cuadro con campos ad llenar.
3. Seleccionar docente.
4. Seleccionar oferta educativa.

5. Seleccionar médulo.

Busqueda de informacién

Docente: Oferta Educativa: Médulo:
&, | Walter Perez Castillejc % @,  LICENCIATURAEN El % F  1-MORFOLOGIAFU #
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6. Automadticamente se desglosard una tabla con grdfica de barras donde

aparecen las actividades que fueron calificadas por el docente.

Grafica de actividades calificadas por el docente

"
o
2
4
=)
€

Lectura - Andlisis de la morfologia

© Respondieron @ Calificado Por calificar

7. En la parte inferior aparece también una tabla donde indica el tipo de

actvidad calificadas por el docente.

Tipo Actividad

Lectura - Lectura del capitulo 1

Examen - Examen Final

8. Para ver el concentrado las actividades, dar clic en la siguiente imagen:

’ £ VER CONCENTRADO
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9. Abrird una ventana con el reporte de Ias tareas entregadas.

Informatica Administrativa

Reporte de tareas eniregadas

No Matricula Alumnno Lectura del capitulo 1 Examen Final Tareas Subidas

& Introduccion a la administracidn [..] - Tareas entregadas

Carlos Diaz Calvo §1/12.00 NO/88.00
Juan Antonio Ruiz Mendez NO/8.00 NO/44.00
Femando Lopez Diaz NO/6.00 NO/0

Luis Daniel Morales Ruiz NO/6.00 NO/O

10. Para obtener la informacioén, dar clic en DESCARGAR.

{ O Descargar

Ingresos en tiempo real

1. Dar clic en Ingresar.

Ingresos en tiempo real

Ingresar ©
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PLA DE EN LiNEA

2. Automdticamente se abrird una ventana donde aparecerdn las
actividades realizadas por los diferentes usuarios y el tiempo transcurrido de

sUs ingresos en tiempo.

Ingresos Ingresos en tiempo real

& Ingresos Ingresos de usuarios en tiempo real

Usuarios ingresando en tiempo real =% « Reporte detallado por usuario

Debe seleccionar un usuario del lado izquierdo para visualizar
Luis Roblero Lopez detalladamente sus procesos.
Esta consultado sus datos personsales.

Luis Roblero Lopez hace 19 minutos
Esta consultado sus datos personsales.

Luis Roblero Lopez

Esta consultado sus datos personsales.

Administrador . .

Ha salido de la Plataforma Educativa Online.

Administrador . .

Esta en la pagina principal.

3. Para conocer la informaciéon detalla, dar clic en el cuadro verde donde

indica el fiempo franscurrido.

4. Automaticamente sobre la columna derecha desglosard las actividades

completas, realizadas por los usuarios.

Ha salido de la Plataforma Educativa Online. hace 40 minutos

Esta en la pagina principal. hace 40 minutos

Esta visualizando las verificaciones de pagos. hace 47 minutos

Esta visualizando las verificaciones de pagos. hace 47 minutos

5. Para volver al menu principal dar clic a INICIO.
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AVISOS

1. Dar clic en Ingresar. Avisos

Ingresar ©

2. Muestra un cuadro donde estdn los avisos previos.

3. Para crear un aviso, dar clic en la imagen que se ve a confinuacion:

Nuevo

4. De inmediato, saldrd una pantalla con varios campos a llenar.
5. Seleccionar docente.
6. Seleccionar oferta educativa.

7. Seleccionar mdédulo.

Docente: Oferta Educativa: Modulo:

& | WALTER PEREZ CASTILLEJOS  * &,  Licenciatura en Informética Adminis 5 = | 1- CONTABILIDAD |

8. Escribir el titulo del mensaije.
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9. Escribir el contenido del mensaje del aviso.

Titulo del mensaje:

$  Listade material interactivo

Mensaje:

. Buenas tardes, le hago la solicitud me envie el listado de los materiales para el curse impartido el proximo domingo. Saludos |

10. Si no quiere crear un aviso dar clic en Cancelar.

11. Si el aviso es correcto dar clic en Guardar.

12. En la parte inferior surgiradn los nuevos avisos con los campos: oferta

educativa, mdédulo, titulo, descripcion y fecha de captura.

2 Licenciaturaen Informatica  CONTABILIDAD  Confirmacion  Bugnas tardss, necesito e co nfime el horarioy el lugar dél curso, para ~ 2010-04-18

Administrativa | Curso poder organzar el curso en la manang 16:6:48

13. Al finalizar dar clic en Regresar.

)

Regresar
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Historial de ingresos

Historial de Ingresos

1. Dar clic en Ingresar. ——)

2. Muestra un cuadro para conocer el historial de ingresos en la

plataforma.

3. Seleccionar tipo de usuario.
4. Seleccionar usuario.

5. Seleccionar fecha inicial.

4. Seleccionar fecha final.

Reporte Historial de Ingresos en la Plataforma & Reporte - Ingresos

Busqueda de informacién - %

Tipo usuario: Usuario: Fec. Inicial: Fec. Final:

& - Seleccione - ' & - Seleccione - [

7. De inmediato proporcionard una tabla con las fechas de captura vy las

actividades realizadas.

Fecha Captura Movimiento T. Ingresos = 63

2019-04-02 12:45:53 Ha Iniciado sesion en la Plataforma MWComenius
2019-04-02 12:45:53 Esta en la pagina principal

2019-04-02 12:45:58 4 visuali las ofertas

2019-04-02 12:46:02 Esté por actualizar una oferta educativa

2019-04-02 12:46:25 a visuali las ofertas

2019-04-02 12:46:28 Esta en la pagina principal

2019-04-02 12:46:36 Esta visualizando las Asignaturas

2019-04-02 12:46:38 Esta visualizando las Asignaturas

2019-04-02 12:46:42 Est4 visualizando las Asignaturas
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8. Para obtener la informaciéon mdas detallada. Dar clic en el siguiente

botdn.

9. En el botdn verde ubicado en la parte de abajo, indica la cantidad de
ingresos.

T. Ingresos = 63

10. Al finalizar dar clic en Regresar.
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PLi DE EN LINEA

MW CONSULTORES

CONSULTORIA, CAPACITACION Y SISTEMAS

CONTACTO

Walter E. Pérez Castillejos

walter@mwc.com.mx

Calle Playas de Catazajé N0.1094 | Col. Los Laguitos | Tuxtla Gutiérrez |
Chiapas, México | CP 29020 www.mwc.com.mx | walter@mwc.com.mx |
O: 52+961.125.1416 | 018009991381 |


mailto:walter@mwc.com.mx

